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Interface d’Excel Plas

Auvergne - Rhéne - Alpes

e Raccourcis modifiables -

e Ruban menu

Mise en page  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Aide  Inquire ites-nous ce que vous voulez faire

o = = = Somme automatique -
D & Calibri R - EE Renvoyer a la ligne automatiquement  Standard - ,f (E-EIED EEX El )2 Y éY p
By ~ 7 Y ) Recopier ~ -
Coller - G I S -~ E=E=EEFE Eusionner et centrer = 2 - 9 om <-ng o MISE- r?_‘n forme Mettre sous forme Styles de  Insérer Supprimer Format & Effacer - T_ner et Reche_rcher et
= conditionnelle~  detableau~ cellules~ = = = filtrer ~ sélectionner ~
Cellules Edition

Presse-papiers [ Police [ Alignement r Nombre r Styles

* Champs des formules

Jr



Création de la base de données CP?a;:

Auvergne - Rhdne - Alpes

* Respecter quelques standards pour faciliter le traitement de

données : _ _
. . Les lignes ou colonnes vides
— Pasde I|gne vide } délimitent le tableau

— Pas de colonne vide
— Pas de cellules fusionnées
— Pas de sur-titre

— Sur chaque colonne :
e 1 titre (intitulé clair, gras, centré, largeur adaptée, pas de fusion de cellules...)

A B C D E F G H

Date début épidémie Service Type épidémie Nombre de cas patients = Nombre de patients présents dans le service =~ Statut de I'épidémie Taux d'attaque Date cléture

¢ 1 format de variables (création de listes, formater les cellules...)




Format de cellule cPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

* (Clic droit sur la cellule 2 Format de cellule =2 choix du format

Mo e Alignement Police Bordure plissage  Protection

Monétaire
Cnmitamlité x

*12/03/2012
Heure *mercredi 14 mars 2012

Pourcentage
Fradion 20120314
f:;’e‘t'f‘““ 143012
Spéci 14/0312
pécial 14 v
Personnal lisée -mars

Paramétres régionaux [emplacement] :

Francais (France) ~




Format de cellule cplas

Auvergne - Rhdne - Alpes

e Utile pour saisir une série de chiffre en format texte (par
exemple code postal : le format texte permet de garder le O
devant)




Validation de données cPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

la validation permet de vérifier que la variable est saisie au bon

é%rmat.
1- Saisie libre @

Données Révision Affichage Développeur  Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire

i réecentes Requétes et connexions Y |_E' emplissage instantané
; HReq Al Y = plissag

E* supprimer les doublons

Z| Trier Filtrer Convertir
Al T Avancé == Validation des données -

ions existantes

Requétes et connexions Trier et filtrer Outils de d



Validation de données cPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

1- Saisie libre

Stop : bloquant @
@ Avertissement : message puis .. \ "
Validation des données ? X

saisie a confirmer ou non

. Options  Message de saisie  Alerte d’erreur
Options  Message de saisie  Alerte d'erreur |nf0r‘mat|on : message Seul
- Quand des données non valides sont tapées

Critéres de validation

Autoriser : Afficher le message d'erreur suivant :

Date « | [ Ignorer sivide Style : Titre :

7 Sto ~
Données : P
inférieure ou égalea v Message derreur:
- La date doit étre antérieure ou
Date de fin:

_ égale a la date du jour

=AUJOURDHUIQ E |,_e_|

[[] Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Effacer tout Annuler
Effacer tout Annuler

Message a afficher




Validation de données cPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

1- Saisie libre

@ Précise la valeur attendue quand la cellule est sélectionnée (optionnel)

Date début épidémie Se
11/10/2024

“n

Date
Date avant

date du jour

Options  Message de saisie  Alerte d'erreur

Quand la cellule est sélectionnée

Afficher le message de saisie suivant
Titre :
Date
Message de saisie

Date avant date du jour

Effacer tout Annuler




Validation de données cPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

2- Liste déroulante

- Pour une liste courte (oui;non)

| Options  Message de saisie  Alerte d'erreur
@ | Critéres de validation . R
\. i Est sensible a la casse

Liste ~| [ 1gnorer si vide (minuscule/majuscule) !

Dormibes Liste déroulante dans la cellule

' comprise entre “
\ Source:

oui:non 4+




Validation de données cPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

2- Liste déroulante

Création de la liste dans
un onglet « listes »

- Pour une liste longue

Options  Message de saisie  Alerte d'erreur A !
@ 1 |Service
Critéres de validation 2 ] Chirurgie
\ Autoriser: 3 _Gériatrie
Liste o lgnorer si vide 4 Pédiatrie
Bonsiis @ Liste déroulante dans la cellule 5 | Réanimation
@ comprise entre w & Urgence
Source: h

| bdd | listes

=listes!SAS2:5AS6 + -



Validation de données cPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

2- Type de variable

- Nombre entier, Décimal, longueur de texte...

~




o
Variable calculée CPias

Auvergne - Rhéne - Alpes
- Formule dans la cellule :
L]
esse-paplers N Police Alignement MNombre Styles Cellules
;OMME - X v Kk =SI(E2>0;D2/E2;"")
| A B C D E F G H 1

| | Date début épidémie Service Type épidémie Nombre de cas patients MNombre de patients présents dans le service = Statut de I'épidémie Taux d'attaque Date cléture
) 11/10/2024 Chirurgie | 1] 2|cloturé |=5I[E2>D;D2/E2;'_"'}
H Sl(test_logique; [valeur_si_vrai]; [valeur_si_faux])
1

N

- Format de cellule : clic droit 2 Format de cellule :

1 G

\Taux d'attaque [
? : . 0,5
Nombre  Alignement Police = Bordure Remplissage Protection |
Catégorie :
Standard Exemple

Nombre

Monétaire 0%
Comptabilité

Date

Heure

Fraction
Scientifique

Nombre de decimales: |1




Mise en forme conditionnelle

1-surlignage en fonction de la valeur d’une cellule

- Sélection des cellules a surligner

BDD_Hyg.xlsx - Excel
Q Dites-nous ce que vc * voulez faire

i

Mise en forme Mettre sous fg
conditionnelle~  de tableau

n~
Régles de mise en sy

T Régles des valeurs d

E E Barres de données

Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur  Aide

o X N

D Calibri ~11 - A A - E'Z, Renvoyer & la ligne automatiquement  Date -

By -
“oller G I S§- - O- A - = = g 3= [ Fusionner et centrer - B -9 oo % %
sse-papiers Iu Police ~ Alignement ~ Nombre
2 < Jr 11/10/2024
A B © D
Date début épidé Service Type épidé mbre de cas patients Nombre de patients présents dans le service

11/10/2024 Chirurgie

1

2 de

E Jeux d'icénes

D Nouvelle régle...
[ Effacerles régles
E Gérer les régles.

b (‘:_E'ED ED\:r)( = 2 Sommeau
== == Recopier -
e Styles de'§Insérer Supprimer Format i
cellules ~ o © © acer
Lellules
brillance des cellflles
plage haute/basse
| J

Autres régles de nuanc

C PTa;

Auvergne - Rhéne - Alpes



Mise en forme conditionnelle

1-surlignage en fonction de la valeur d’une cellule

- Sil'épidémie est cloturée, on surligne la ligne en vert

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'apreés leur valeur

~ Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

=~ Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne §électionnez un type de régie -

C PTa;

Auvergne - Rhéne - Alpes

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double
=~ Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

I

=SF2="Cloture"

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
= Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennd

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou et
=~ Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format

Mettre les S au

Modifier la description de la regle :

Modifier la description de la régle : = Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parm
j Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie : = Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou

bon endroit Apercu : AaBbCcYyZz Format..

3 oK BRI =ET(FS2="Cloturé":H52=""]

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formu

Plusieurs conditions

Apercu : AaBbCcYyZz

Format...

possibles




Mise en forme conditionnelle CPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

* Valeurs les plus élevées de la colonne

=t E Somme anomsscus .e.-.r
t [ Recopier -
m- % o 2 EEEEEE i s formc -u.-we et Sl s Foerat s Tries et

T T 1 | — S %A
Eonditiosneie® o tablesu - celuies foere
T T bes e
+ | Rtghes de mise en surbrisance des colules ¢
& o
L
N T 10 v e s ..
A ] @ [1} E | i Farres de donases ' 7_\ 0% les plus slevé(e)s.
Date début épidémis Service Type dpidémia Nombrs de cas patients  Nombre de patients pedsents dans le sarvics -
/12004 Charnsrgie 1 3 [ | toances de couteurs + | ) 10 waleurs ks i dleviea.
P deux arcnes VL 10% tee e devitele

7| Valrwns spécieures & b moyenne

I Valewrs infeneures 3 1a moyenne

aleurs les plus élevées ! x

@ Mettre en forme les N valeurs les plus élevées :

al > : : :
10 5| avec | Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé |«

0K [ Annuler




o
Mise en forme conditionnelle CpPias

Auvergne - Rhéne - Alpes

* Visualiser les regles de mise en forme existantes et les gérer

(modifier, supprimer...)

Q Dites-nous ce que vous voulez faire

o N o i |
B s 2

Mise en forme Mettre sous forme Styles de  Insérer Supprir
conditionnelle ~ de tableau~  cellules - = =

Régles de mise en surbrillance des cellules *

Zellule

T Régles des valeurs de plage haute/basse "

13

3

Barres de données

7

Nuances de couleurs

Jeux d'icénes 4

Nouvelle régle...

Effacer les régles 4

M@ m

Gérer les régles...

Gérer les régles

Créer, modifier, supprimer et afficher tc
les régles de mise en forme conditionn
dans le classeur a l'aide du Gestionnairt

@ Visualisation des régles créées

Gestionnaire des régles de mise en forme cond elle

Afficher les régles de mise en forme pour: | e tableau %
[7] Nouvelle régle... [2 Modifier la régle... < Supprimer larégle | & | W
Régle (appliquée dans I'ordre indiqué)  Format S'applique a Interrompre si Vrai
Haut 2 AaBbCeYyZz =5G:SG * O
Formule : =ET($F2="Cloturé";$SH2... AaBbCcYyZz =§H$2 L O
Formule : =SF2="Cloturé" AaBbCcYyZz =SAS2:SHS2 L] O
oK Annuler Appliquer

Enlever les S devant les chiffres pour que les régles
s‘appliquent aux prochaines lignes saisies



Créer le tableau de base de donnée(??oﬁ

Auvergne - Rhéne - Alpes
Aueuell Insertion
ableau croisé Tableaux crcnsés Tableau Im
dynamique recommandés
Tableaux
s C Il D L E L F | G

1 | Date début épidémie Service Epidémie Mombre de cas patients  Nombre de patients présents dans le service  Statut de I'épidémie Taux d'attaque
2 11/10/2024 Chirurgie 2 Cloturé 0,
3_
4_
5_
6— Creéer un tableau ? ><
77
8 ©Ou se trouvent les données de votre tableau 7
g | =$AS1:5HS2 s

—
=
1=

Mon tableau comporte des en-tétes




Créer le tableau de base de donnée(??a;

Auvergne - Rhéne - Alpes

* Une fois le tableau créé, les formats/listes créés auparavant se
reportent sur les lignes suivantes :

fat D L L

11/1[)/2[)24IChirurgie IRA 1

E 2 Cloturé 50,0% 12/10/2024
3 11/10/2024

* Lesfiltres s'appliguent automatiquement aux en-téte



Figer les volets Crias

Auvergne - Rhéne - Alpes

o -

Fichies Accueil  Ingertion Misir e nasn [

Barre de formule Q | 3 [&] = B
= D‘ ™ Masquer

Mormal Avec sauts Mise en | Quadritiage (v En-tétes Nowvelle Reorganicer Figeries Changer de  Macrc
de page  page I sle = : fentire - -
Mades daffichage

atficher Zoom Figer les volets Matros
B2 -| f Réanimation 14 la selec ) a.::‘c-!c :
ors du détilement du reste
de la feuille de calcul,

4 G L] = B | E Figer Ia premiére colonne Ho |
1 Date début épldémi - Servic - Type épidéml - Nombre de cas patients - | Nombre de patients présents ¢ ’_— Garda A l'écran L absn col tocs du o Sture .|
2| 09/10/2024| Réanimatil * A 2 " resta de fa feuille de caicul
3 10/10/2024 Réanimatis GEA 4 11 En cours 36,4%.

4 11/10/2024 Chirurgie  IRA 3 10 Cloturé 30,0% 12/10/2024
5 02/02/2024 Gériatric  GEA [} 20 En cours 30,0%

6 03/03/2024 Gériatrie  1RA 3 15 En cours 20,0% 4
7

-




Filtrer les données CPnas

Auvergne - Rhéne - Alpes

* Filtrer = ne garder a I'écran que ce que l'on souhaite.

(ULWETS  Révision  Affichage  wewc!ocnoeur Aide Inguire Création

récentes D D Requétes et connexions A ?;.; Effacer
ons existantes s 4 Réappliquer
Actualiser z l Trier Filtrer
tout - A Avancé

Requétes et connexions Trier et filtrer




® o
Filtrer les données CPias

Auvergne - Rhdne - Alpes

—ajoute une fléche sur chaque nom de colonne, et propose toutes les valeurs
distinctes de la colonne.

Je sais que le tableau est filtré quand :

-entonnqir sur la variable filtrée

o . .
- n° de ligne est en bleu et ca nese=suit pas
A B C D E F
1 W v | Servic | Type épidémi - Nombre de cas patients| © Nombre de patients présents dans le servic - Statum-ﬁ kd
2 09/10/2024 Réanimatit GEA 2 11 Cloturé
4 11/10/2024 Chirurgie IRA 3 10 Cloturé
5

- nombre de ligne sélectionnée en bas de page

bdd | conditions | listes *

Prét 2 enregistrement(s) trouvé(s) sur 3 e




Filtrer les données CP'GS

E F G

e Enlever les filtres

— Colonne par colonne
Ou
— Tous les filtres

Données ST Affichage Développeur  Aide  Inauire Création

récentes ”; 7 Requétes et connexions 4 EE Y
) Ve | Zd |A|Z
ans existantes o ] _ T Réappliquer
Actualiser Z l Trier Filtrer
tout - A Avanceé
Requétes et connexions Trier et filtrer




® o
Filtrer les données Crias

* Filtres textuels
— Commence par 01

* Filtres numériques
— Entre 25 et 50%
— Inférieur a 10

* Filtres chronologiques 4

— La semaine derniere
— Octobre 2024

N




® o
Filtrer les données Crias

* (Calculs automatiques

bdd | conditions | listes | () \ 4
| Moyenne : 10,66666667 Nb (non vides) : 4 Somme : 32

S’ajustent en fonction des filtres
Clic droit pour ajouter des formules




o
Trier les données CPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

1- Tri sur une colonne

Sélectionner une cellule de la colonne a trier (pas besoin de sélectionner tout le

tableau)
— Clic-droit = Trier de A a Z (ou du plus récent au plus ancien... Excel

s'adapte au format de variable)
— A partir du triangle de filtre au niveau du titre de la variable

— Accueil = trier et filtrer

MACHUT, Anais [0

> Somme automatigue ™ A
ZY
E| Recopier -

= & & & L

Mise en forme Mettre sous forme Styles de  Insérer Supprimer Format Trier et Rechercher

G I S~ =~ O-A- === €& 3 [ Fusionner et centrer - B2 - % oo 58 5% <
= conditionnelle - de tableau~  cellules - Hfaceq filtrer - sélectionne
Police Y Alignemen t [ Nombre [ Styles Cellules Edition %L Trierde AaZ
Al Trierdezana



o
Trier les données CPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes

1- Tri sur une colonne

Tri par couleur = les coIo?nes doivent étre filtrées

ncand (| Consolider

H
Dy «l re -
" pri
—
A — } Couleur cellule
0| Trerp : ar(m‘.nlg;.. eeeeeeee
........... = } )
Couleur police




Trier les données CPnas

Auvergne - Rhéne - Alpes

1- Tri sur 2 colonnes

Exemple : tri sur Type d’épidémie puis taux d’attaque .

Données Révision Affichage  Dev=loppeur

@ récentes 7] Requétes et connexions A
a KT

ions existantes

Actualiser - o zl Trier
tout = @, Modifier les liaisons
_ 7 =
"‘;}Lﬂomer un niveau | < Supprimer un niveau E@ Copier un niveau | & . Options...  [] Mes données ont des en-tétes
Coldgne Trier sur Ordre
Trier pal' | Type épidémie ~ | | Valeurs de cellule v |DeA3Z v |
Puis par  Taux dattaque |~ | |Valeurs de cellule v |DeZaA vl

Trier en premier la colonne susceptible d’avoir des doublons




Quelques trucs et astuces CPias

Auvergne - Rhdne - Alpes

e Sélection de toute la base de données : Ctrl*
e Sélection d’'une colonne de la bdd : Ctrlﬁ '

* Un titre sur plusieurs colonnes sans fusionner

— Sélection des cellules concernées A .
®/ Nombre de patients

— Clicdroit 2 Ffrmat de cellule = Alignement = centrer sur plusieurs colonnes

®

'@




Quelques trucs et astuces

* Impression de la base de données

- Dusbilage  Frtbles

N e [T vk o [ DR G o Yot el
(A Mcouen- 7 (5% g 7 W=hE o
Al £ ; i R e
=y pcns - = 1 « Claifcher [ Afickor ;
Thires - mrqmo-mmon Talle Zonebmge Sauts de Aiére- Ingeimer Avancer Recules Voot Algner
P e A S D e e e
[ s unpige S i el - Options de i fouile e ciled 2 Crgasiver

Sélection de la

a imprimer

GL

@O
”

CPlas

Auvergne - Rhéne - Alpes



Les prochains épisodes CPias

Auvergne - Rhdne - Alpes

12 déc 2024

Excel, exploiter ses données

30 janv 2025

Lintelligence artificielle
Kézako 7 Comment I'utiliser ?

20 mars 2025

CANVA pas a pas
Concevons ensemble un visual

24 avril 2025
Théme a venir

TIME:

14:00 - 15:30




o
Coordonnées CPias

Auvergne - Rhdne - Alpes

Le CPias reste a votre disposition pour toute aide dans vos
recherches de données, vos recherches documentaires...

cpias-ara@chu-lyon.fr

Tél. : 04 78 86 49 49
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